П А С П О Р Т
Информатика кабинетінің құжаты

( компьютерлік сынып)
№   кабинет
1.Кабинет меңгерушісінің аты-жөні, тегі: 

2.Оқу кабинетінің бекітілуі: Компьютерлік сынып

3. Еңбек қорғау және қауіпсіздік материалдары:

·  Информатика кабинетіндегі еңбек қорғау папкасы.

· Информатика кабинеті меңгерушісінің қызметтік нұсқауы. Информатика кабинетіндегі жұмыс істейтін мұғалімдерге арналған материалдық құндылықтарды сақтау және оқушыларға арналған еңбек қорғау жөніндегі қызметтік нұсқау.
· Информатика кабинетіндегі еңбек қорғау нұсқауы. (білім беру ұйымдары қызметкерлері, информатика кабинетінде оқушылармен жұмыс өткізушілерге арналған)
· Информатка кабинетіндегі еңбекті қорғау нұсқауы. ( оқушыларға арналған)
· Өрт қауіпсіздігі шараларының нұсқауы.
· Алғашқы жедел жәрдем көрсету нұсқауы.
· Проектрді қолдану кезінде еңбекті қорғау нұсқауы.
· Көбейту және көшірме жасау техникасымен жұмыс жасау кезінде еңбекті қорғау нұсқауы.
· Өрт сөндірудің алғашқы құралдары және оларды қолдану жадынамасы.
· Өрт кезіндегі қызметкерлердің жұмыс істеу тәртібі жадынамасы.
· Өрт болу жағдайындағы және жұмыс күнінің аяқталу тәртібінің жадынамасы.
· Көшіру жоспары
· Дербес ЭЕМ –ға және жұмыс ұйымдастырушыға гигиеналық талап.
· Техника қауіпсіздігі нұсқауларын тіркеу журналы
· Компьютерлік сыныптағы техникалық қауіпсіздік ережелер 
                                                                                           (қабырға газет)

· Компьютер қауіпсіздігі қолданушының нұсқаулығы
· Компьютер және қауіпсіздік №1
· Компьютер және қаіпсіздік №2
· Техника қауіпсіздігі. (информатика негіздері)
· Алғашқы өрт сөндіру құрылғылары (  көбікті өрт сөндіргіш, кұм)
Техникалық оқу құралдары

	№
	Атауы
	саны
	Қолдану жылы

	
	
	
	


Баспа оқулықтарының жүйелігі.
	№
	Кітапханалық қор


	Кітапбаспасы өнімдері
	Ескерту

	
	
	
	


Базалық программалық қамсыздандыру

	№
	Базалық программалар

	
	


Сыныптан тыс жұмыстарының жабдықтары:

· Мектеп олимпиадасын өткізетін материалдарға арналған папка.

· Ашық тәрбие сағаттарының материалдары салынған папка.

· Баяндамалар.

Пән бойынша қосымша материалдар:
· Ашық сабақтың материалдары папкасы.
· Информатика пәні оқушыларының реферат пен баяндамалар.
· Оқушылардың жобасы
· Информатикадан емтихан, сынаққа дайындық үшін материалмен тестілер.
Ата - аталармен жұмыс материалы 

· Ата- аналармен әңгімелесу үшін материалдар жиынтығы

· Ата-аналар жиналысын өткізу үшін материалдар

Мүліктердің инвентаризациялық ведомстісі
	№
	Атауы
	Инверторлық нөмірі  №
	Саны



	
	
	
	


Информатика кабинетіндегі оқу – құралдарын есепке алу ведомстісі

	№
	Атауы
	Саны
	Маркасы
	Қолдану жылы
	Мектептегі инвен. нөмірі



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


201_ – 201_ оқу жылындағы І жартыжылдықтағы 

информатика кабинетінің  жұмыс кестесі

І ауысым

	Сабақ 


	Уақыты
	Дүйсенбі
	Сейсенбі
	Сәрсенбі
	Бейсенбі
	Жұма
	Сенбі

	1


	830-915
	
	
	
	
	
	

	2


	920 – 10 05
	
	
	
	
	
	

	3


	1020 –1105
	
	
	
	
	
	

	4


	1120-1205
	
	
	
	
	
	

	5


	1210-1255
	
	
	
	
	
	

	6


	1300-1345
	
	
	
	
	
	


ІІ ауысым

	Сабақ
	Уақыты
	Дүйсенбі
	Сейсенбі
	Сәрсенбі
	Бейсенбі
	Жұма
	Сенбі

	1
	1400-1445
	
	
	
	
	
	

	2
	1450 – 15 35
	
	
	
	
	
	

	3
	1550 –1635
	
	
	
	
	
	

	4
	1650-1735
	
	
	
	
	
	

	5
	1740-1825
	
	
	
	
	
	

	6
	1830-1915
	
	
	
	
	
	



[image: image1]
Сурет -2
Информатика кабинетінің орналасу сұлбасы
Информатика кабинетінің 201_- 201_ оқу жылдарына жұмыс жоспары.
	№
	                   Жұмыс жоспары
	Мерзімі
	Орындалуы туралы белгі

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	


Кабинеттің даму перспективалық жоспары.
	№
	Жұмыс жоспары
	   Мерзімі
	Орындалуы туралы белгі

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Оқу әдістемелік  және анықтамалық әдебиеттер.

	Сыныбы
	Әдістемелік нұсқаулар  түрлері
	Атауы
	Авторы, Баспасы,

Шыққан жылы.

	
	
	
	


Журналдар

	№
	                  Атауы
	  №


	Шыққан жылы
	Нөмірлер саны

	1
	
	
	
	



                                                                     Үлестірмелі топшамалар.

	№
	  Сыныбы
	      Тақырыбы, Тарау
	    Карточка атауы
	 Даналар саны



	1


	
	
	
	


Информатика бойынша  дискілер

	№
	  Сыныбы
	   Тарауы
	    Тақырыбы
	           Атауы
	 Саны



	1


	
	
	
	
	


Информатика кабинетінің І – тоқсандағы жүктемесі

Сабақ кестесі

	Сабақ
	     Дүйсенбі
	  Сейсенбі
	    Сәрсенбі
	     Бейсенбі
	        Жұма
	        Сенбі

	
	Мұғалім
	Сынып
	Мұғалім
	Сынып
	Мұғалім
	Сынып
	Мұғалім
	Сынып
	Мұғалім
	Сынып
	Мұғалім
	Сынып

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Интернет жүйесіне қосылу

	Компьютерлік сынып 

Интернет жүйесіне қосылған 

	Электрондық пошта адресі
	

	Web – сайт


	

	Модем түрі
	

	Телефон
	


Монитормен арақашықтық – 1-1.2м.

Компьютерлер саны – 11.

Жиһаз – 1 орынды (компьютер столы), қозғалмалы кресло, 2-орынды парта-қозғалмайтын; отырғыштар қозғалмайтын;

Тазалықтың дымқыл түрінің жүргізілуі – Күн сайын жүргізіледі.

Алғашқы көмек қобдишасы ( аптечка) – бар.

Микроклимат

· Жылыту: Жеке жылыту жүйесі,
· Желдеткіш: бар,
· Салқындатушы: бар,
· Ауа темпиратурасы,ылғалдылығы:
· Желдету: жүргізіледі.
Дыбыс, шу

· Шу деңгейі:

· Дыбыс жұту материалдарының көптігі: жиһаз.

Жарықтандырылуы:

· Терезелердің орналасуы: Шығыс

· Күннен қорғау құрылғысының түрі: жалюздер

· Жасанды жарықтандыру: ортақ

· Светельник түрі: Күндізгі жарықтандыруға арналған ртутты лампа.

· Светильниктердің орналасуы.
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Жұмыс орнындағы жасанды жарықтандырудың деңгейі:

Бір мезгілде жұмыстанатын оқушылар саны: ең көбі - 11 адам.

Көзге арналған жаттығуларды өткізу: ДК-мен жұмыс кезінде әрбір 20 минут сайын, және көзге қолайсыздық туғанда әрдайым.

Зертханалық – құрылғылар бақылау

Ескертпе:

Мектеп директоры:  ___________________ 
Кабинет меңгерушісі: __________________.
201_-201_ оқу жылдарына арналған информатика кабинетінің көрсеткіші.
1. Кабинет меңгерушісінің өзіндік анализі мен өзіндік бағасы;
2. Оқушылардың бағасы (анкета қорытындысы бойынша);

3. Мұғалімдердің әдістемелік ұйымының бағасы;

4. Әдістемелік кеңестің бағасы;

5. Кабинеттің алдыңғы жұмысына ұсыныстар мен қорытындылар;

6. Оқу кабинетін аттестациялау;
Х а т т а м а:

201_-201_ оқу жылына информатика кабинетінің оқу бағдарламаларын жүзеге асыру мүмкіндігін қамту

Мектептің методикалық кеңесінің шешімі

Информатика кабинеті.

Кабинет меңгерушісі:

Әдістемелік кеңестің ескертпесі:_________________________________

Әдістемелік кеңестің ұйғарымы:________________________________

Күні: ________________________

Кабинет жағдайын бағалау

	Оқу жылы
	Кабинет жағдайының бағасы



	201_-201_
	Тамыз
	Қаңтар
	Мамыр

	
	
	
	

	
	
	
	


 Информатика оқу кабинетінің диагностикалық картасы.

	№3 мектеп
	Мектеп түрі: 



	Кабинет меңгерушісі:


	Кабинет меңгерушісінің жұмыс өтілуі
	Кабинеттің пайда болу уақыты

	
	
	


Информатика кабинетіндегі талапқа сай жабдықтар

	Техникалық қауіпсіздік және тәртіп ережесі


	

	Кабинеттің жұмыс жоспары


	

	Кабинеттің жұмыстануына әкімшілік бақылау 


	


Кабинет безендірілуі
	Мұгалім мен оқушының жұмыстануына жайлы жағдайы
	Безендірілу талғамы
	Білім стандартының материалдары
	Оқушылардың жұмыс материалдары
	Мұғалімнің оқушыларға ұсынбасы
	Кабинеттің жұмыс істеуі және оның безендірілуі

	
	
	
	
	
	Мазмұны
	Сапасы
	Қалай және қай жерде жұмыс істейді
	Ауыспалылығы

	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Кабинеттің қамтылуы
	Жиһаз (жалпы жағдайы)
	ТСО (экран, аудио, видео)
	Оқу әдебиеттері, методикалық әдебиеттері, дидактикалық материалдар, тесттар және т.б.
	Оқушыға арналған материалдар, әдеби таратпа материалдар
	Мұғалім мен оқушыға арналған жұмыстар
	Мұғалім мен оқушылардың жоспары мен проекттері
	Оқушылардың жұмыстарының қорытындысы

	
	
	
	
	
	
	


Информатика кабинетіне арналған анкеталық сұрақтар.
1. Информатика пәні саған ұнайма?

Иә          жоқ              жауап беруге қиналамын.

2. Информатика кабинетінің жабдықталуына қандай баға қояр едің?

өте жақсы           жақсы                  орташа

3. Информатика кабинетіндегі компьютерлердің жұмыс жасау жағдайына қандай баға қояр едің?

өте жақсы           жақсы                  орташа

4.Информатика пән мұғалімдеріне қандай баға қояр едің?

жақсы                  өте жақсы           орташа

5.Информатика сабағының берілуіне қандай баға қояр едің?

өте жақсы           жақсы                  орташа

6.Информатика кабинетінің зертханалық жұмыстар өткізілуіне қандай баға қояр едің?

орташа            жақсы                  өте жақсы      

7. Интернеттің жұмыс жасау жылдамдығына қандай баға қояр едің?

өте жақсы           жақсы                  орташа

8. Информатика кабинетіндегі компьютерлердің қосымша құрылғыларына қандай баға қояр едің?

     өте жақсы           жақсы                  орташа

9. Информатика кабинетіндегі қауіпсіздік ережелерінің қадағалауына қандай баға қояр едің?

            өте жақсы           жақсы                  орташа

10. Информатика кабинетінің зертханашысын жұмысына қандай баға қояр 

        едің?

         өте жақсы           жақсы                  орташа

Информатика кабинетіндегі оқу -әдістемелік  құралдарына, зертханалық жұмыстарға арналған бұрыш.
«Қазіргі заманда жастарға ақпараттық технологиямен байланысты әлемдік стандартқа сай мүдделі жаңа білім беру өте қажет». 

                                                                                          Н.Ә.Назарбаевтың жолдауынан.

Оқу -әдістемелік бұрыш                                                       

Зертханалық бұрыш                  

Олимпиада, сынақ, тест жұмыстарына  арналған бұрыш                    Оқушылардың шығармашылық  жұмыстары арналған бұрыш.                                                                                                                                                                               

Сыныптан тыс жұмыстарына  арналған бұрыш                                    Техникалық қауіпсіздік ережелер арналған бұрыш                                                                  


[image: image3][image: image4][image: image5][image: image6][image: image7][image: image8][image: image9][image: image10][image: image11][image: image12][image: image13][image: image14][image: image15][image: image16][image: image17][image: image18][image: image19][image: image20][image: image21.png]



Шкаф№1





Шкаф№1





Шкаф№2 Шкаф№1








Шкаф№2








PAGE  
10

[image: image22.png]B4 Macnopr1. doc - Microsoft Word

B Berasks Gopwar Cepewc Tsbnus Owno Crpasca

ITACIIOPT KABITHETA

KaGrmer nHpopMaTHki Ne 1 mmites Ne 1548 GbIn opraHI30BaH H HaYal CBOK padoTy
B 2001 ropy. ITnan kaGHHeTa HH(OPMATHKH MPeICTABIeH Ha pric. 1.

Viatesre Tekcr,

Crp 10 Pwsa o Crs Kot




